COD. OFICINA NOMBRE OFICINA cop. SUBSECCION COD. SERIE |SERIE DOCUMENTAL coD.
PRODUCTORA PRODUCTORA SUBSECCION ’ SUB/SERIE
100 DESPACHO ACCIONES 1

CONTRALOR CONSTITUCIONALES
DESPACHO ACCIONES
100 2

CONTRALOR

CONSTITUCIONALES




COD. OFICINA

NOMBRE OFICINA

cop.

. . cop.
. BSECCION COD. SERIE |SERIE DOCUMENTAL
PRODUCTORA PRODUCTORA SUBSECCION SUBSECCIO 0b.S S ocu SUB/SERIE
120 UNIDAD DE 11 PARTICIPACION ACCIONES 3
FISCALIZACION CIUDADANA CONSTITUCIONALES
120 UNIDAD DE 11 PARTICIPACION ACCIONES 4
FISCALIZACION CIUDADANA CONSTITUCIONALES
110 SECRETARIA GENERAL 115 GEST,'ON 2 ACTAS 1
LOGISTICA
110 SECRETARIA GENERAL 115 GESTION 2 ACTAS 2

LOGISTICA




COD. OFICINA NOMBRE OFICINA cop. SUBSECCION COD. SERIE |SERIE DOCUMENTAL coD.
PRODUCTORA PRODUCTORA SUBSECCION ’ SUB/SERIE
140 OFICINA ASESORA DE 5 ACTAS 3
CONTROL INTERNO
110 SECRETARIA GENERAL 114 GESTION 2 ACTAS 4
DOCUMENTAL
110 SECRETARIA GENERAL 2 ACTAS 5
100 DESPACHO 2 ACTAS 6
CONTRALOR
110 SECRETARIA GENERAL 115 GEST,'ON 2 ACTAS 7
LOGISTICA
140 OFICINA ASESORA DE 3 SEJEUC/T;E':ESE
CONTROL INTERNO
CONTROL FISCAL 1
s Esprcmusor )
CONTRALOR

CONTROL FISCAL




COD. OFICINA NOMBRE OFICINA cop. SUBSECCION COD. SERIE |SERIE DOCUMENTAL coD.
PRODUCTORA PRODUCTORA SUBSECCION ) SUB/SERIE
UNIDAD DE ACTUACIONES
120 3 ESPECIALES DE 3

FISCALIZACION

CONTROL FISCAL




€OD. OFICINA NOMIBRE OFICINA cop. SUBSECCION COD. SERIE |SERIE DOCUMENTAL cop.
PRODUCTORA PRODUCTORA SUBSECCION . SUB/SERIE
UNIDAD DE ACTUACIONES
120 FISCALIZACION CONTROL FISCAL 3 ESPECIALES DE 4
CONTROL FISCAL
122
120 UNIDAD DE 122 CONTROL FISCAL 3 SEJEUC/TEE'S\IESE
FISCALIZACION
CONTROL FISCAL 5
, Ao :
CONTRALOR
CONTROL FISCAL
UNIDAD DE ACTUACIONES
120 122 CONTROL FISCAL 3 ESPECIALES DE 7

FISCALIZACION

CONTROL FISCAL




COD. OFICINA

cop.

NOMBRE OFICINA SUBSECCION COD. SERIE |SERIE DOCUMENTAL coD.
PRODUCTORA PRODUCTORA SUBSECCION ) SUB/SERIE
UNIDAD DE ACTUACIONES
120 FISCALIZACION 122 CONTROL FISCAL 3 ESPECIALES DE 8
CONTROL FISCAL
UNIDAD DE s rsecmiesoF )
FISCALIZACION
CONTROL FISCAL
120 UNIDAD DE 122 CONTROL FISCAL 3 /;s?;é)g/i?s\l EDSE 10
FISCALIZACION
CONTROL FISCAL
OFICINA JURIDICA Y ANTECEDENTENTES
130 4 DE TRAMITES

DE PROCESOS

EXCEPCIONALES




COD. OFICINA NOMBRE OFICINA cop. SUBSECCION COD. SERIE |SERIE DOCUMENTAL coD.
PRODUCTORA PRODUCTORA SUBSECCION ) SUB/SERIE

ARQUITECTURA DE

110 SECRETARIA GENERAL 113 GESTION TIC'S 5 TECNOLOGIA
100 DESPACHO CERTIFICACIONES 1

CONTRALOR
110 SECRETARIA GENERAL CERTIFICACIONES

2

110 SECRETARIA GENERAL CERTIFICACIONES 3
100 DESPACHO CERTIFICADOS

CONTRALOR 1
100 DESPACHO CIRCULARES

CONTRALOR 1
110 SECRETARIA GENERAL CIRCULARES 2



COD. OFICINA NOMBRE OFICINA cop. SUBSECCION COD. SERIE |SERIE DOCUMENTAL coD.
PRODUCTORA PRODUCTORA SUBSECCION ) SUB/SERIE
110 SECRETARIA GENERAL 111 CONTABILIDAD 9 COMPROBANTES DE 1

CONTABILIDAD




COD. OFICINA NOMBRE OFICINA cop. SUBSECCION COD. SERIE |SERIE DOCUMENTAL coD.
PRODUCTORA PRODUCTORA SUBSECCION ’ SUB/SERIE
. COMPROBANTES DE
110 SECRETARIA GENERAL 111 CONTABILIDAD 9 CONTABILIDAD 2
130 OFICINA JURIDICA Y 10 CONCEPTOS
DE PROCESOS
110 SECRETARIA GENERAL 11 CONCILIACIONES 1
111 CONTABILIDAD
130 OFICINA JURIDICA Y 11 CONCILIACIONES 2
DE PROCESOS
110 SECRETARIA GENERAL 11 CONCILIACIONES 3
111 CONTABILIDAD




COD. OFICINA

NOMBRE OFICINA cop. SUBSECCION COD. SERIE |SERIE DOCUMENTAL cop.
PRODUCTORA PRODUCTORA SUBSECCION ) SUB/SERIE
. CONSECUTIVO DE
. GESTION
110 SECRETARIA GENERAL 114 DOCUMENTAL 12 COMUNICACIONES
OFICIALES
DESPACHO
100 13 CONVENIOS

CONTRALOR




COD. OFICINA NOMBRE OFICINA cop. SUBSECCION COD. SERIE |SERIE DOCUMENTAL coD.
PRODUCTORA PRODUCTORA SUBSECCION ) SUB/SERIE
OFICINA JURIDICA Y
130 14 DEMANDAS 1

DE PROCESOS




COD. OFICINA
PRODUCTORA

NOMBRE OFICINA
PRODUCTORA

cop.
SUBSECCION

SUBSECCION

COD. SERIE

SERIE DOCUMENTAL

cop.
SUB/SERIE

110

110

110

110

SECRETARIA GENERAL

SECRETARIA GENERAL

SECRETARIA GENERAL

SECRETARIA GENERAL

111

113

113

113

CONTABILIDAD

GESTION TIC’S

GESTION TIC'S

GESTION TIC’S

15

16

16

16

ESTADOS
FINANCIEROS

GESTION DE
SERVICIOS DE
TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION Y LAS
COMUNICACIONES

GESTION DE
SERVICIOS DE
TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION Y LAS
COMUNICACIONES

GESTION DE
SERVICIOS DE
TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION Y LAS
COMUNICACIONES




COD. OFICINA NOMBRE OFICINA cop. SUBSECCION COD. SERIE |SERIE DOCUMENTAL coD.
PRODUCTORA PRODUCTORA SUBSECCION ) SUB/SERIE
GESTION DE
SERVICIOS DE
110 SECRETARIA GENERAL GESTION TIC'S 16 TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION Y LAS
113 COMUNICACIONES 4
110 SECRETARIA GENERAL 113 GESTION TIC’S 17 HISTORIA EQUPOS

DE COMPUTO




COD. OFICINA NOMBRE OFICINA cop. SUBSECCION COD. SERIE |SERIE DOCUMENTAL coD.
PRODUCTORA PRODUCTORA SUBSECCION ’ SUB/SERIE
, HISTORIAS
110 SECRETARIA GENERAL 112 TALENTO HUMANO 18 1

LABORALES




COD. OFICINA NOMBRE OFICINA cop. SUBSECCION COD. SERIE |SERIE DOCUMENTAL coD.
PRODUCTORA PRODUCTORA SUBSECCION ’ SUB/SERIE
, HISTORIAS
110 SECRETARIA GENERAL 112 TALENTO HUMANO 18 2

LABORALES




COD. OFICINA NOMBRE OFICINA cop. SUBSECCION COD. SERIE |SERIE DOCUMENTAL coD.
PRODUCTORA PRODUCTORA SUBSECCION ) SUB/SERIE

110 SECRETARIA GENERAL 111 CONTABILIDAD 19 INFORMES 1

140 OFICINA ASESORA DE 19 INFORMES 5
CONTROL INTERNO

140 OFICINA ASESORA DE 19 INFORMES 3
CONTROL INTERNO

140 OFICINA ASESORA DE 19 INFORMES A
CONTROL INTERNO

100 DESPACHO 19 INFORMES 5

CONTRALOR

140 OFICINA ASESORA DE 19 INFORMES s
CONTROL INTERNO

110 SECRETARIA GENERAL 19 INFORMES 5

UNIDAD DE
120 ! 19 5
FISCALIZACION INFORMES
130 OFICINA JURIDICA Y 19 INFORMES s
DE PROCESOS
110 SECRETARIA GENERAL 19 INFORMES 6




COD. OFICINA NOMBRE OFICINA cop. SUBSECCION COD. SERIE |SERIE DOCUMENTAL coD.
PRODUCTORA PRODUCTORA SUBSECCION ’ SUB/SERIE
120 UNIDAD Dg 151 PARTICIPACION 19 INFORMES ;

FISCALIZACION CIUDADANA
140 OFICINA ASESORA DE 19 INFORMES o
CONTROL INTERNO
110 SECRETARIA GENERAL 114 GESTION 20 INSTRUCTIVOS

DOCUMENTAL




COD. OFICINA NOMBRE OFICINA cop. SUBSECCION COD. SERIE |SERIE DOCUMENTAL coD.
PRODUCTORA PRODUCTORA SUBSECCION ’ SUB/SERIE
140 OFICINA ASESORA DE )1 INSTRUMENTOS DE L
CONTROL INTERNO CONTROL
140 OFICINA ASESORA DE )1 INSTRUMENTOS DE 5
CONTROL INTERNO CONTROL
110 SECRETARIA GENERAL 114 GESTION 21 INSTRUMENTOS DE 3
DOCUMENTAL CONTROL
100 DESPACHO ” INSTRUMENTOS DE 4
CONTRALOR CONTROL
110 SECRETARIA GENERAL GESTION 21 INSTRUMENTOS DE 5
114 DOCUMENTAL CONTROL
, GESTION
110 SECRETARIA GENERAL 115 22 INVENTARIOS 1

LOGISTICA




COD. OFICINA NOMBRE OFICINA cop. SUBSECCION COD. SERIE |SERIE DOCUMENTAL coD.
PRODUCTORA PRODUCTORA SUBSECCION ’ SUB/SERIE
110 SECRETARIA GENERAL 115 GESTION 22 INVENTARIOS 2
LOGISTICA
110 SECRETARIA GENERAL 115 GESTION 22 INVENTARIOS 3
LOGISTICA
110 SECRETARIA GENERAL 111 CONTABILIDAD 23 LIBROS OFICIALES 1
110 SECRETARIA GENERAL 111 CONTABILIDAD 23 LIBROS OFICIALES 2
110 SECRETARIA GENERAL 115 GEST,'ON 24 MANTENIMIENTO
LOGISTICA
110 SECRETARIA GENERAL 112 TALENTO HUMANO 25 NOMINAS




COD. OFICINA NOMBRE OFICINA cop. SUBSECCION COD. SERIE |SERIE DOCUMENTAL coD.
PRODUCTORA PRODUCTORA SUBSECCION ’ SUB/SERIE
110 SECRETARIA GENERAL 111 CONTABILIDAD 26 NOTAS 1
110 SECRETARIA GENERAL 26 NOTAS 2
110 SECRETARIA GENERAL 27 PLANES 1
140 OFICINA ASESORA DE - PLANES 5

CONTROL INTERNO
120 UNIDAD DE 151 PARTICIPACION - PLANES 3
FISCALIZACION CIUDADANA
110 SECRETARIA GENERAL 27 PLANES 4




COD. OFICINA NOMBRE OFICINA cop. SUBSECCION COD. SERIE |SERIE DOCUMENTAL coD.
PRODUCTORA PRODUCTORA SUBSECCION ’ SUB/SERIE
110 SECRETARIA GENERAL 112 TALENTO HUMANO 27 PLANES 5
140 OFICINA ASESORA DE 57 PLANES 6

CONTROL INTERNO
100 DESPACHO 27 PLANES 7
CONTRALOR
110 SECRETARIA GENERAL 112 TALENTO HUMANO 27 PLANES 8
100 DESPACHO 27 PLANES 9

CONTRALOR




COD. OFICINA NOMBRE OFICINA cop. SUBSECCION COD. SERIE |SERIE DOCUMENTAL coD.
PRODUCTORA PRODUCTORA SUBSECCION ’ SUB/SERIE
, GESTION
110 SECRETARIA GENERAL 114 27 PLANES 10

DOCUMENTAL




COD. OFICINA NOMBRE OFICINA cop. SUBSECCION COD. SERIE |SERIE DOCUMENTAL coD.

PRODUCTORA PRODUCTORA SUBSECCION ’ SUB/SERIE
110 SECRETARIA GENERAL 113 GESTION TIC'S 27 PLANES 11
110 SECRETARIA GENERAL 113 GESTION TIC’S 27 PLANES 12
120 UNIDAD DE 27 PLANES 13

FISCALIZACION




COD. OFICINA NOMBRE OFICINA cop. SUBSECCION COD. SERIE |SERIE DOCUMENTAL coD.
PRODUCTORA PRODUCTORA SUBSECCION ) SUB/SERIE
140 OFICINA ASESORA DE - PLANES 14
CONTROL INTERNO
140 OFICINA ASESORA DE - PLANES "
CONTROL INTERNO
OFICINA ASESORA DE
140 27 PLANES 16

CONTROL INTERNO




COD. OFICINA NOMBRE OFICINA cop. SUBSECCION COD. SERIE |SERIE DOCUMENTAL coD.
PRODUCTORA PRODUCTORA SUBSECCION ’ SUB/SERIE
110 SECRETARIA GENERAL 114 GESTION 27 PLANES 17
DOCUMENTAL
100 DESPACHO 27 PLANES 18
CONTRALOR
120 UNIDAD DE 27 PLANES 19

FISCALIZACION




COD. OFICINA NOMBRE OFICINA cop. SUBSECCION COD. SERIE |SERIE DOCUMENTAL coD.
PRODUCTORA PRODUCTORA SUBSECCION ’ SUB/SERIE

110 SECRETARIA GENERAL 114 GESTION 27 PLANES 20

DOCUMENTAL
110 SECRETARIA GENERAL 113 GESTION TIC’S 27 PLANES 21
120 UNIDAD DE 27 PLANES 22
FISCALIZACION
. POLITICA DE
110 SECRETARIA GENERAL 113 GESTION TIC'S 28 TECNOLOGIAS
OFICINA ASESORA DE
140 29 PROCESOS 1

CONTROL INTERNO




COD. OFICINA NOMBRE OFICINA cop. SUBSECCION COD. SERIE |SERIE DOCUMENTAL coD.
PRODUCTORA PRODUCTORA SUBSECCION ’ SUB/SERIE
130 OFICINA JURIDICA Y 132 GESTION - PROCESOS 5

DE PROCESOS CONTRACTUAL




COD. OFICINA NOMBRE OFICINA cop. SUBSECCION COD. SERIE |SERIE DOCUMENTAL coD.
PRODUCTORA PRODUCTORA SUBSECCION ’ SUB/SERIE
130 OFICINA JURIDICA Y 132 GESTION - PROCESOS 3

DE PROCESOS CONTRACTUAL




COD. OFICINA NOMBRE OFICINA cop. SUBSECCION COD. SERIE |SERIE DOCUMENTAL coD.
PRODUCTORA PRODUCTORA SUBSECCION ’ SUB/SERIE
RESPONSABILIDAD
130 OFICINA JURIDICA Y 131 FISCAL Y - PROCESOS A
DE PROCESOS JURISDICCION
COACTIVA
RESPONSABILIDAD
130 OFICINA JURIDICA Y 131 FISCAL Y - PROCESOS 5
DE PROCESOS JURISDICCION

COACTIVA




COD. OFICINA NOMBRE OFICINA cop. SUBSECCION COD. SERIE |SERIE DOCUMENTAL coD.
PRODUCTORA PRODUCTORA SUBSECCION ’ SUB/SERIE
130 OFICINA JURIDICA Y 132 GESTION - PROCESOS 6

DE PROCESOS CONTRACTUAL




COD. OFICINA NOMBRE OFICINA cop. SUBSECCION COD. SERIE |SERIE DOCUMENTAL coD.
PRODUCTORA PRODUCTORA SUBSECCION ’ SUB/SERIE
RESPONSABILIDAD
130 OFICINA JURIDICA Y 131 FISCAL Y - PROCESOS .
DE PROCESOS JURISDICCION

COACTIVA




COD. OFICINA NOMBRE OFICINA cop. SUBSECCION COD. SERIE |SERIE DOCUMENTAL coD.
PRODUCTORA PRODUCTORA SUBSECCION ’ SUB/SERIE
100 DESPACHO 29 PROCESOS 8

CONTRALOR
RESPONSABILIDAD
OFICINA JURIDICA Y FISCAL Y
130 . 29 PROCESOS 9
DE PROCESOS 131 JURISDICCION

COACTIVA




COD. OFICINA NOMBRE OFICINA cop. SUBSECCION COD. SERIE |SERIE DOCUMENTAL coD.
PRODUCTORA PRODUCTORA SUBSECCION ’ SUB/SERIE
UNIDAD DE PARTICIPACION
120 121 30 PROGRAMAS 1

FISCALIZACION

CIUDADANA




COD. OFICINA NOMBRE OFICINA cop. SUBSECCION COD. SERIE |SERIE DOCUMENTAL coD.
PRODUCTORA PRODUCTORA SUBSECCION ’ SUB/SERIE
140 OFICINA ASESORA DE 30 PROGRAMAS 5

CONTROL INTERNO
140 OFICINA ASESORA DE 30 PROGRAMAS 3
CONTROL INTERNO
110 SECRETARIA GENERAL 114 GESTION 30 PROGRAMAS 4
DOCUMENTAL
110 SECRETARIA GENERAL 113 GESTION TIC'S 30 PROGRAMAS 5




COD. OFICINA NOMBRE OFICINA cop. SUBSECCION COD. SERIE |SERIE DOCUMENTAL coD.
PRODUCTORA PRODUCTORA SUBSECCION ’ SUB/SERIE
110 SECRETARIA GENERAL 114 GESTION 30 PROGRAMAS 6
DOCUMENTAL
110 SECRETARIA GENERAL 112 TALENTO HUMANO 30 PROGRAMAS 7
110 SECRETARIA GENERAL 112 TALENTO HUMANO 30 PROGRAMAS 8




COD. OFICINA NOMBRE OFICINA cop. SUBSECCION COD. SERIE |SERIE DOCUMENTAL coD.
PRODUCTORA PRODUCTORA SUBSECCION ’ SUB/SERIE
110 SECRETARIA GENERAL 112 TALENTO HUMANO 30 PROGRAMAS 9
2 reoacones
CONTRALOR )
PUBLICAS
100 DESPACHO 32 PROYECTOS 1
CONTRALOR
100 DESPACHO 32 PROYECTOS 2
CONTRALOR
100 DESPACHO 33 RESOLUCIONES

CONTRALOR




COD. OFICINA NOMBRE OFICINA cop. SUBSECCION COD. SERIE |SERIE DOCUMENTAL coD.
PRODUCTORA PRODUCTORA SUBSECCION ’ SUB/SERIE
SISTEMA
110 SECRETARIA GENERAL 34 INTEGRADO DE

GESTION - SIGECOT




COD. OFICINA NOMBRE OFICINA cop. SUBSECCION COD. SERIE |SERIE DOCUMENTAL coD.
PRODUCTORA PRODUCTORA SUBSECCION ’ SUB/SERIE
GESTION TABLAS DE
110 SECRETARIA GENERAL 114 35 RETENCION
DOCUMENTAL

DOCUMENTAL




C

CONTRALORIA

UADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL - CCD

SUBSERIE DOCUMENTAL

TIPOLOGIA DOCUMENTAL

RETENCION
ARCHIVO GESTION

RETENCION
ARCHIVO CENTRAL

DISPOSICION FINAL

Acciones de Derecho de Peticidon

Acciones de Tutela

¢ Oficio de contenido del Derecho de
Peticidon

¢ Anexos del Derecho de Peticion
e Comunicaciones oficiales
relacionadas con el Derecho de
Peticidn

» Notificacion de la tutela

e Auto admisorio

e Demanda

¢ Anexos de la tutela

* Poder

¢ Contestacion de la tutela

e Solicitud de antecedentes

¢ Fallo de primera instancia

¢ Traslado del fallo de primera
instancia al competente

¢ Impugnacién

¢ Fallo de segunda instancia

¢ Traslado del fallo de segunda
instancia al competente

¢ Resolucién de cumplimiento

¢ Incidentes de desacato

¢ Respuesta al incidente de desacato
¢ Auto aue decide desacato




C

CONTRALORIA

MUNICH

UADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL - CCD

SUBSERIE DOCUMENTAL

TIPOLOGIA DOCUMENTAL

RETENCION
ARCHIVO GESTION

RETENCION
ARCHIVO CENTRAL

DISPOSICION FINAL

Atencion al Ciudadano

Denuncias, Quejas, Reclamos y
Peticiones

Acta de Baja de Activos

Acta de Baja de Articulos de
Consumo

¢ Formato estrategia de
racionalizaciéon de tramites

e F-120-22 Encuesta de satisfaccion
¢ F-120-21 Apertura de buzén de

sugerencias
® F-14U-4ZU venuncia Liuaaaana rurd

¢ Soportes de la denuncia

¢ Memorando de asignacion

¢ Comunicaciones oficiales
relacionadas con la denuncia

¢ Papel de trabajo

¢ Informe de la entidad con presunto
hallazgo

¢ Soportes del informe

e Acta de visita fiscal

¢ Informe preliminar QC/DC

¢ Soportes del informe preliminar
QC/DC

e Remision de informe QC/DC a
todos los implicados en el proceso
investigativo

¢ Comunicacidn oficial de traslado

por no competencia

¢ F-115- 14 Acta Baja de Activos

¢ Resolucién

e F-115- 16 Acta Baja de Articulos de
Consumo




CONT ORIA

MLUN: i DE TULUA

Lan oifn o refucltadss

UADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL - CCD

SUBSERIE DOCUMENTAL

TIPOLOGIA DOCUMENTAL

RETENCION
ARCHIVO GESTION

RETENCION
ARCHIVO CENTRAL

DISPOSICION FINAL

Actas de Comité de Coordinacion
del Sistema de Control Interno

Acta de Comité Interno de Archivo

Actas de Comité Técnico
Administrativo

Acta de Despacho

Acta de Entrega de Bienes

Informe a Otros Entes de Control

Informe a Sujetos de Control

e Citacion

e Resumen de la reunion

® Soportes documentales del acta
e Citacion

e Resumen de la reunion

® Soportes documentales del acta
e Convocatoria a Reunion

e Listado de Asistencia

e Resumen de la reunion

e Comunicaciones oficiales
e Citacion

e Resumen de la reunion

® Soportes documentales del acta
e F-115- 08 Acta de Entrega de

Vehiculo

e F-115- 10 Orden de Combustible
¢ Informe

e Comunicaciones oficiales
¢ Soportes documentales

¢ Informe
e Comunicaciones oficiales




()\

CONTRALORIA

MUNICH

UADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL - CCD

SUBSERIE DOCUMENTAL

TIPOLOGIA DOCUMENTAL

RETENCION
ARCHIVO GESTION

RETENCION
ARCHIVO CENTRAL

DISPOSICION FINAL

Informe de Auditorias Regulares

e Comunicacion oficial de
Presentacién de equipo auditor

¢ F-120-11 Cronograma de la
Auditoria

¢ F-100-17 Memorando de
Planeacién

¢ F-120-21 Memorando Asignacién
de trabajo

¢ Requerimientos de Informacién
Contractual

¢ Plan de Mejoramiento vigencia
anterior

¢ Seguimiento al Plan de
Mejoramiento

e Cierre Fiscal

¢ Papeles de Trabajo

¢ Documentos de Soporte

¢ F-120-03 Registro Fotografico

¢ F-120-04 Visita Fiscal a Obra

¢ F-120-10 Matriz de Legalidad

¢ Resumen de Hallazgos

¢ F-120-02 Informe Preliminar de
Auditoria

¢ F-120-07 Mesa de Trabajo

¢ Informe final de Auditoria

¢ Comunicacién oficial remisoria del
informe

¢ Derecho de contradiccién




C

CONTRALORIA

MUN L DE TULUA

UADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL - CCD

SUBSERIE DOCUMENTAL

TIPOLOGIA DOCUMENTAL

RETENCION
ARCHIVO GESTION

RETENCION
ARCHIVO CENTRAL

DISPOSICION FINAL

Informe de Deuda Publica

Informe de Gestidn Fiscal

Informe de Rendicion de Cuentas

Informe de Visita Fiscal

S TNTOTME Pranes ae MeJoramiento
¢ Informe traslado de hallazgos

¢ F-120-05 Estado de Tesoreria

¢ F-120-06 Ejecucién de Cuentas por
Pagar

¢ Informe de gestion (Documento

electrdnico)
e Citacion

e Lista de asistencia
* Encuesta
¢ Acta de audiencia publica

¢ Actas de visita fiscal

¢ Anexos

e Citaciones

¢ Audiencia

e Comunicacién y respuesta de la
entidad a las observaciones

¢ Encuestas y entrevistas

¢ Informes técnicos

¢ Papeles de trabajo

¢ Informe sobre la gestion fiscal




(j\,

CONTRALORIA

MUNICH

T

UADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL - CCD

SUBSERIE DOCUMENTAL

TIPOLOGIA DOCUMENTAL

RETENCION
ARCHIVO GESTION

RETENCION
ARCHIVO CENTRAL

DISPOSICION FINAL

Informe del Estado de Recursos
Naturales y Medio Ambiente

Informe Especial de Seguimiento a
las Entidades Auditadas

Informe SIA Observatorio

¢ Reporte de entidades publicas del
orden municipal y nacional, asi como
de entidades privadas que realizan
monitoreo de interés

¢ Entrevistas con los responsables
del tema ambiental en la
Municipalidad

e Visitas técnicas

e Requerimientos de documentacién
a la Administracion

¢ Plan de mejoramiento

¢ Asignacion de trabajo

e Citaciones

¢ Audiencia

¢ Comunicacién y respuesta de la
entidad a las observaciones

¢ Encuestas y entrevistas

¢ Informes técnicos

¢ Papeles de trabajo

¢ Anexos

¢ Informe general de la gestidn fiscal

¢ Informe (Documento electrénico)
e Antecedentes de tramites

excepcionales (Impedimentos,
Recusaciones, Nulidades,
Revocatoria Directa. Trabains




(:\

CONTRALORIA

MUN!CIPAL DE TULUA

UADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL - CCD

SUBSERIE DOCUMENTAL

TIPOLOGIA DOCUMENTAL

RETENCION
ARCHIVO GESTION

RETENCION
ARCHIVO CENTRAL

DISPOSICION FINAL

Certificado de Permanencia
Certificados de Disponibilidad
Presupuestal

Certificados Laborales
Certificado de Registro de Deuda
Publica

Circular Externa

Circulares Internas

v vidrudl teCrico

¢ Registro de licenciamiento
¢ Garantias de tecnologia

¢ Inventario tecnoldgico

¢ Configuracién de tecnologia
e Comunicaciones

e Certificado
¢ Solicitud de Certificacion

¢ Certificado de Disponibilidad
Presupuestal

e Certificado
e Certificado
e Comunicaciones oficiales

e Circular

e Circular




(D\,

CONTRALORIA

MUNICH

UADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL - CCD

SUBSERIE DOCUMENTAL

TIPOLOGIA DOCUMENTAL

RETENCION
ARCHIVO GESTION

RETENCION
ARCHIVO CENTRAL

DISPOSICION FINAL

Comprobante de Egreso

¢ Soporte de Pago

¢ Documento Soporte a la Nota de
Contabilidad

* Factura o Documento Equivalente
¢ Orden de Pago

¢ Solicitud de Orden de pago

¢ Registro Presupuestal Obligacién
e Certificado de Aportes Obligatorios
al Sistemas

¢ Pago Seguridad Social

¢ Informe Contratista

¢ Informe de
Supervisién/Interventoria

e Acta de Recibo Parcial

* Registro Presupuestal

¢ Certificados de Disponibilidad
Presupuestal

¢ Solicitud de Disponibilidad
Presupuestal

e Liquidacién de Nédmina y
Prestaciones Sociales

* Resolucién

¢ Certificados de permanencia

¢ Certificado de pago

¢ Soporte de Declaraciones
Tributarias




(/‘“\

CONTRALORIA

MUN(CI 1. DE TULU}&

UADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL - CCD

SUBSERIE DOCUMENTAL

TIPOLOGIA DOCUMENTAL

RETENCION
ARCHIVO GESTION

RETENCION
ARCHIVO CENTRAL

DISPOSICION FINAL

Comprobante de Ingreso

Conciliacién Bancaria

Conciliacién Prejudicial

Conciliacién Presupuestal

¢ Recibo de Caja

¢ Soportes del Ingreso
e Solicitud del concepto

e Concepto
¢ Comunicaciones oficiales
relacionadas con el concepto

e Extracto Bancario

e Libro Auxiliar de la Cuenta Bancaria
* JUIILILUU UE Id LuIliLiiiduiulni

¢ Acta diligencia conciliatoria

¢ Auto de aprobacion de la
conciliacién

e Comunicaciones oficiales
relacionadas con la conciliacion

e F-111-13 Conciliacion Presupuesto
- Contabilidad — Tesoreria

¢ Anexo Listado de Comprobantes de
Egreso
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RETENCION
ARCHIVO CENTRAL

DISPOSICION FINAL

externas recibidas (documento
electrdnico)

¢ Digitalizacion del grupo de
comunicaciones

¢ Registro de Comunicaciones
internas recibidas (documento
electrdnico)

¢ Digitalizacion del grupo de
comunicaciones

¢ Informe de Gestion y Tramite de la
Ventanilla Unica (documento

electrdnico)
e Solicitud del convenio

e Estudios previos

e Convenio

e Comunicaciones oficiales
relacionadas con el convenio
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DISPOSICION FINAL

Demandas Contenciosas

¢ Notificacion

e Auto admisorio

e Demanda

* Poder

e Solicitud de antecedentes

¢ Respuesta a la solicitud de
antecedentes

e Ficha técnica del comité de
conciliacidn en llamamiento en
garantia

¢ Contestacion de la demanda
¢ Auto de pruebas

¢ Alegatos de conclusién de primera

instancia y/o acta de la audiencia
¢ Fallo de primera instancia

¢ Traslado del fallo de primera
instancia al competente

* Recurso de apelacién

¢ Ficha técnica de conciliacion judicial
¢ Alegatos de conclusién de segunda

instancia y/o acta de la audiencia
¢ Fallo de segunda instancia

¢ Traslado de segunda instancia al
competente

¢ Ficha de repeticién y sus anexos
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ARCHIVO GESTION
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DISPOSICION FINAL

¢ Balance General
¢ Estado de Actividad Financiera,
Econdmica, Social y Ambiental

¢ Estado de Cambios en el Patrimonio

¢ Estado de Flujo de Efectivo

Acceso de Usuario e F-113- 09 Control Acceso a Usuarios

¢ F-113-13 Reporte de Cambios a

Cambios a Software Aplicativo o
Software Aplicativo

¢ F-115- 03 Salida y Entrada de

Salidad de Equipos
quip Activos
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DISPOSICION FINAL

Soporte Técnico

e F-113-16 Solicitud de Servicio
¢ F-113- 11 Soporte Técnico

e F-113-15 A5|gnaC|on de Equipos
Tecnoldgicos

e F-113-10 Lista chequeo
acondicionamiento de PC

¢ F-113-17 Registro de instalacion de
software

e F-113-04 Reporte mantenimiento
de equipo
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DISPOSICION FINAL

Personal Nombrado

¢ Hoja de vida (Formato unico
Funcidén Publica)

¢ Documento de Identificacién

e Libreta Militar (Si aplica)

¢ Soportes documentales de estudios
y experiencia que acrediten los
requisitos del cargo. (Diploma de
grado o acta de grado profesional —
Certificados de estudio de
postgrados — Diplomados y otros)

¢ Tarjeta Profesional vigente (a
quienes la norma que regula el
ejercicio de la profesion exige el
registro y la presentacion de la
tarjeta profesional).

¢ Certificado de antecedentes
penales - Pasado Judicial —(POLICIiA
NACIONAL )

¢ Certificado de antecedentes
fiscales (CONTRALORIA)

¢ Certificado de antecedentes
disciplinarios (PROCURADURIA)

¢ Declaracion de bienes y rentas
(DAFP)

¢ Certificado de aptitud laboral
(examen médico de ingreso)

¢ Oficio Autorizacidn del
Nombramiento por la Comisiéon
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SUBSERIE DOCUMENTAL
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RETENCION
ARCHIVO GESTION
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ARCHIVO CENTRAL

DISPOSICION FINAL

Personal Provisional

¢ Hoja de vida (Formato unico
Funcidén Publica)

¢ Documento de Identificacién

e Libreta Militar (Si aplica)

¢ Soportes documentales de estudios
y experiencia que acrediten los
requisitos del cargo. (Diploma de
grado o acta de grado profesional —
Certificados de estudio de
postgrados — Diplomados y otros)

¢ Tarjeta Profesional vigente (a
quienes la norma que regula el
ejercicio de la profesion exige el
registro y la presentacion de la
tarjeta profesional).

¢ Certificado de antecedentes
penales - Pasado Judicial —(POLICIiA
NACIONAL )

¢ Certificado de antecedentes
fiscales (CONTRALORIA)

¢ Certificado de antecedentes
disciplinarios (PROCURADURIA)

¢ Declaracion de bienes y rentas
(DAFP)

¢ Certificado de aptitud laboral
(examen médico de ingreso)

¢ Oficio Autorizacidn del
Nombramiento por la Comisiéon
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RETENCION
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DISPOSICION FINAL

Informe a Entes de Control
Contable

Informe de Austeridad en el Gasto

Publcio

Informe de Evaluacion del Sistema
de Control Interno

Informe de Evaluacion del Sistema
de Control Interno Contable

Informe de Gestidn

Informe de Gestidn

Informe de Gestidn

Informe de Gestidn

Informe de Gestidn

Informes de Ejecucién Presupuestal

S TNTOTME AUATTOTTa GENnerar ae 1a
Republica —SIA

¢ Informe al Municipio

¢ Informe a la DIAN

e Comunicaciones oficiales

¢ Informe
e Comunicaciones oficiales

¢ Informe

e Comunicaciones oficiales
e F-140-12 Evaluacion del Control

Interno Contable
e Comunicaciones oficiales

¢ Informe

¢ Informe
¢ Informe

¢ Informe

¢ Informe
e ktjecuclion del Presupuesto de

Gastos de funcionamiento
¢ Informe
e Comunicaciones Oficiales
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RETENCION
ARCHIVO CENTRAL

DISPOSICION FINAL

Informe de Peticiones, Quejas y
Reclamos

Informe de Seguimiento al Plan
Anticorrupcion y Atencion al
Ciudadano

¢ Informe consolidado de las PQRS
atendidas durante el afio
e Comunicaciones oficiales

¢ Informe
e Comunicaciones oficiales

¢ Manual de produccion documental
¢ Manual de organizacién de
archivos de gestion

¢ Manual de transferencias
documentales

¢ Manual de organizacién de
historias laborales

¢ Manual de organizacién de
expedientes electrdnicos
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DISPOSICION FINAL

Control de Advertencia

Control de Bienes de la Entidad

Control de Préstamo de
Documentos

Libro Radicador de Resoluciones

Planilla de Control de Mensajeria

Inventario de Bienes

* Memorando de advertencia
e Comunicaciones oficiales

¢ F-140-09 Control 6rdenes de pago

¥ r-l1l4-<1 JUIILILUU presudinu ue
documentos

e F-114-15 Formato Testigo

¢ Control estadistica de consulta o
préstamo de documentos
(documento electrdénico)

¢ Registro y control de las

resoluciones (documento electrénico)

¢ Hoja de Ruta Diaria

e F-114-25 Control de Mensajeria
e -115- 14 Entrega de tlementos

e F-115- 13 Paz y Salvo de Activos
¢ F-115- 03 Salida y Entrada de
Activos




CO%‘;'- 1. DE TUQR‘I'A

Lan oifn o refucltadss

UADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL - CCD

SUBSERIE DOCUMENTAL

TIPOLOGIA DOCUMENTAL

RETENCION
ARCHIVO GESTION

RETENCION
ARCHIVO CENTRAL
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Inventario de Bienes de Consumo

Préstamo de Uniforme Deportivo

Libro Diario

Libro Mayor y Balance

* Entrada Almacen

e Factura

e F-115- 06 Solicitud Orden de Pedido
e Salida de Almacén

e F-115- 17 Acta Préstamo de
Uniforme Deportivo

¢ Movimientos y Saldos de Cuenta

¢ Movimientos y Saldos de Cuenta

e F-115- 01 Solicitud Mantenimiento
de la Infraestructura

e F-115- 11 Lista Chequeo
Mantenimiento Preventivo de
Infraestructura

LIYUIMULIVI UG IV IU (MY sUT ey

electrdnico)

¢ Pago aportes al sistema de
seguridad social (documento
electrdnico)

¢ Pago parafiscales (documento
electrdnico)

¢ Desprendibles de pago
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DISPOSICION FINAL

Nota de Contabilidad

Nota Presupuestal

Plan Anual de Adquisiciones,
Bienes, Servicios y Obras

Plan Anual de Auditoria Interna

Plan Anual de Participacién
Ciudadana

Plan Anualizado de Caja -PAC

e Nota

¢ Anexos a la Nota de Contabilidad
¢ Notas presupuestales

¢ Plan

¢ Acto administrativo de aprobacion
PAA

Seguimiento al PAA

¢ F-140-02 Plan anual de Auditoria

¢ F-140-04 Lista de chequeo

¢ F-140-03 Acta de apertura

e F-140-05 Acta de cierre

¢ F-140-06 Informe de auditoria

e F-140-07 Evaluacion de la auditoria
e F-140-08 Informe final de la
auditoria

e Comunicaciones oficiales
- \.lUllUsldllld

¢ Publicidad

e Foros y/o Audiencias Publicas

¢ Capacitaciones de Control Social
¢ Encuesta de Percepcion de los
Clientes

e PAC

¢ Acto administrativo de aprobacion
Plan Anualizado de caja

* Reporte presupuestal de ingresos y
gastos
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RETENCION
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DISPOSICION FINAL

Plan Bienestar Social e Incentivos

Plan de Accién

Plan de Anticorrupcién y Atencién
al Ciudadano

Plan de Capacitaciones

Plan de Comunicaciones

TTOrTT

¢ Resolucién de Adopcién

¢ F-112-07 Programa de Bienestar
e Evaluacion del programa de
Bienestar

¢ Informe plan de Bienestar

e Listado de Asistencia

¢ Evidencias
¢ Plan

¢ Informe de seguimiento

¢ Comunicaciones oficiales

e Plan

¢ Informe de seguimiento

¢ Comunicaciones oficiales

e Plan

¢ Resolucién de Adopcién

¢ F-112-03 Programa de Capacitacién
¢ Solicitud de capacitacion

e Evaluacion de capacitacion

e Efectividad de capacitacién

e Listado de Asistencia

e Evidencias

¢ Informe de capacitacion

e Convocatoria a capacitaciones
e Plan

¢ Comunicaciones oficiales
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DISPOSICION FINAL

Plan de Conservacién Documental

¢ Plan de Conservacion Documental
¢ Capacitacion y sensibilizacion

e Lista de chequeo para inspeccidn y
mantenimiento de sistemas de
almacenamiento e instalaciones
fisicas

¢ Plan de saneamiento ambiental en
los archivos

e Lista de chequeo para monitoreo y
control de condiciones ambientales
¢ Plan de Prevencién de emergencias
y atencion de desastres

e Definicidn de Recursos
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RETENCION
ARCHIVO GESTION

RETENCION
ARCHIVO CENTRAL

DISPOSICION FINAL

Plan de Contingenciay
Restauracion

Plan de Mantenimiento Preventivo
y Correctivo

Plan de Mejoramiento a Entes
Auditados

¢ Instructivo de Plan de Contingencia
y Restauracion

¢ F-113-02 Registro de restauracion
de Servidores 6 Equipos

e F- 113-XX Unidad de
Almacenamiento

¢ F- 113-05 Control de Copias de
Seguridad

¢ F-113-07 Registro Copias de
Respaldo y Recuperacion

¢ F-113-08 Registro Copias de
Respaldo y Recuperacidn Servidores

Windows
® rlan

¢ F-113-01 Programa Anual de
Mantenimiento de Equipos

¢ F-113-03 Programacién Anual de
Mantenimiento de Servidores

= F1a11 UT IVISJUI IS SUSLEHIWY
¢ Acta de Mesa de Trabajo

e F-120-17 Formato Matriz
Calificacién Plan de Mejoramiento
¢ Informe de seguimiento Plan de
Mejoramiento

¢ Comunicaciones oficiales




(:\,

CONTRALORIA

MUMIGIPAL DE TULUA

UADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL - CCD

RETENCION RETENCION

ARCHIVO GESTION [ ARCHIVO CENTRAL DISPOSICION FINAL
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¢ Informe plan de mejoramiento AGR
Plan de Mejoramiento Institucional * Informe de seguimiento al plan de

mejoramiento

¢ Comunicaciones oficiales

e F-140-10 Plan de mejoramiento

Plan de Mejoramiento por Procesos individual
e Informe

¢ F-140-11 Matriz Mapa de Riesgos
¢ Medicion de Indicador de Gestidn
¢ Informe de avance

e Comunicaciones oficiales

Plan de Monitoreo por Riesgos
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DISPOSICION FINAL

Plan de Preservacion Digital a
Largo Plazo

Plan Estratégico

Plan General de Auditorias

¢ Plan de Preservacion Digital a
Largo Plazo

¢ Manual de organizacién de
expedientes electrdnicos

¢ Politicas de preservacién
documental

e Lista de chequeo para identificar
medios de almacenamiento y
formatos digitales

¢ Matriz de riesgos de preservacion
digital

¢ Cronograma de migracion de
documentos

e Definicién de metadatos

e Definicién de recursos

e Plan

¢ Informe de seguimiento

e Comunicaciones oficiales

e F-120-01 Plan General de Auditoria
Fiscal propuesto vigencia

e Acta de reunién

e F-120-01 Plan General de Auditoria
| ajustado

e F-120-01 Formato Plan General de
Auditoria Fiscal aprobado

e Comunicaciones oficiales
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RETENCION
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DISPOSICION FINAL

Plan Institucional de Archivo -
PINAR

Plan Institucional de Desarrollo
Tecnoldgico

Plan Institucional de Gestion
Ambiental - PIGA

Proceso Auditoria General de la
Republica -AGR

VAT TO T e T STTUCTO T arC T —Ore
la entidad

¢ Informe de aspectos criticos

e Tabla de identificacion de recursos
de ejecucidon del PINAR

¢ Resolucidn por el cual se aprueba
el PINAR

e Plan

e Comunicaciones
T Jeriuniedeiurl ue ideluies ue IIC)BU

ambiental

¢ Matriz de riesgos ambientales
¢ Plan de Gestion Ambiental

¢ Actividades de sensibilizaciéon
e Lista de asistencia

e Politica TIC's

e Comunicaciones

e Comunicacion oficial de la auditoria
¢ Informe Auditoria General de la
Republica

¢ Derecho de Contradiccion

¢ Plan de Mejoramiento

¢ Avances al plan de mejoramiento
(documento electrdénico)

e Comunicaciones oficiales
relacionadas con la AGR
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Proceso de Contratacion Directa

e [-130-22 Estudio de Conveniencia
(estudio de mercado, analisis
técnico, soporte normativo)

¢ Solicitud Disponibilidad
presupuestal

¢ Certificado de Disponibilidad
Presupuestal

¢ Invitacion de propuesta y solicitud
de documentos (carta personalizada
para presentar propuesta)

¢ Propuesta del Interesado

¢ Hoja de Vida (Formato Funcién
Publica)

¢ Fotocopia de Cédula de Ciudadania
¢ Certificado de Representacion
Legal (si aplica)

¢ Fotocopia de Libreta Militar (si
aplica)

¢ Copia de Tarjeta Profesional (si
aplica)

« Registro Unico Tributario

¢ Declaracion de bienes y muebles
(Formato Funcion Publica)

e Certificado de Antecedentes
Disciplinarios (Procuraduria)

¢ Certificado de Responsabilidad
Fiscal (Contraloria)

¢ Antecedentes y Requerimientos
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Proceso de Contratacion No
Adjudicados o Declarados Desiertos

v OUNLItUU Ui puIinviuau
presupuestal

¢ Certificado de Disponibilidad
Presupuestal

¢ F-130-21 Estudio de Conveniencia
(estudio de mercado, analisis
técnico, soporte normativo)

¢ Invitacion publica

¢ Impresién SECOP

¢ Observaciones a la invitacién

* Respuesta a observaciones de la
invitacion

¢ F-114-02 Constancia de entrega
sobre cerrado

¢ Propuesta del Interesado

¢ F-130-16 Acta de cierre y apertura
de propuestas

¢ Resolucién de declaratoria de
desierto del proceso
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DISPOSICION FINAL

Proceso de Indagacion Preliminar

Proceso de Jurisdiccion Coactiva

¢ Auto de apertura de indagacién
preliminar

e Practica de pruebas

e Declaraciones

¢ |[nspecciones

¢ Peritazgos

¢ Conceptos técnicos

e Informes de Visitas Fiscales

¢ Auto Archivo de Indagacion
Preliminar

¢ Auto de apertura del proceso de
Responsabilidad Fiscal

¢ Comunicaciones Oficiales

¢ Nota secretarial

e Auto interlocutorio de
mandamiento de pago

* Resoluciones

* Notificaciones: Personal, Aviso y
Estado

¢ Auto de sustanciacion embargando
bienes

e Oficio Circularizacién de Bienes
e Sentencia

e Liquidacién del crédito y de costas
¢ Auto de archivo por pago de la
obligacidn
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RETENCION
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DISPOSICION FINAL

Proceso de Minima Cuantia

¢ Solicitud Disponibilidad
presupuestal

e Certificado de Disponibilidad
Presupuestal

¢ F-130-21 Estudio de Conveniencia
(estudio de mercado, analisis
técnico, soporte normativo)

¢ Invitacion publica

¢ Impresién SECOP

¢ Observaciones a la invitacién

¢ Respuesta a observaciones de la
invitacion

¢ F-114-02 Constancia de entrega
sobre cerrado

¢ Propuesta del Interesado

¢ F-130-16 Acta de cierre y apertura
de propuestas

¢ Oficio de aceptacién de la oferta
e Contrato

¢ Solicitud de Registro presupuestal
e Certificado de Registro
presupuestal

¢ Delegacién del Supervisor

e Acta de Inicio

¢ F-130-01 Informe del Contratista
con sus respectivas evidencias

¢ Pago de Seguridad Social

¢ F-130-04 Certificado de Aportes
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ARCHIVO GESTION
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DISPOSICION FINAL

Proceso de Responsabilidad Fiscal

e Memorandos de asignacion de
hallazgos de indagacidn preliminar o
queja

¢ Auto de suspension de términos y
Notificacion por Estado

¢ Auto de apertura del proceso

e Oficio de Citacion de notificacién
personal o aviso

¢ Constancia de diligencia de
notificacién personal o aviso

e Comunicaciones solicitando
pruebas

e Declaraciones

¢ |[nspecciones

¢ Peritazgos

¢ Conceptos técnicos

e Informes de Visitas Fiscales

¢ Actas, Constancia, y demas
elementos probatorios

¢ Auto que decreta pruebas de oficio
0 a peticion de parte

¢ Constancia de Notificacién por
estado

¢ Auto que nombra el apoderado de
oficio, oficio con el cual se comunica
esa asignacion, Acta de Posesion.

¢ Auto de Imputacién o de Archivo

e Oficio de Citacion de notificacién
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DISPOSICION FINAL

Proceso Fallo de Segunda Instancia

Proceso Sancionatorio

¢ Auto para decretar pruebas

¢ Respuesta a grado de consulta

e Autos de procesos de
responsabilidad fiscal

¢ Autos de procesos administrativos
sancionatorios fiscales

¢ Autos de procesos de cobro
coactivo

¢ Autos de tramites excepcionales
e Autos

e Citaciones
¢ Comunicaciones para notificar
¢ Resoluciones
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ARCHIVO GESTION

RETENCION
ARCHIVO CENTRAL

DISPOSICION FINAL

Programa Contralor Escolar

e Programa

¢ Manual del Contralor Estudiantil

¢ Listado de instituciones educativas
¢ Divulgacion del Programa a las
instituciones educativas

e Lista de asistencia divulgacion del
programa

¢ Acto administrativo Municipal de
creacion de las Contralorias de las
Instituciones Educativas oficiales

¢ Convocatoria a Rectores definicion
de criterios de seleccion

¢ Acta de reunion programa
Contralor Escolar

¢ Comunicaciones oficiales de las
instituciones educativas postulando
contralor y equipo de apoyo

¢ Ficha de inscripcion de contralores
escolares (documento electrénico)

¢ Invitaciones al acto de posesién de
Contralores

¢ Control de entrega de invitaciones
a los Rectores de las Instituciones
Educativas

¢ Socializacién y acto de
posicionamiento de Contralores
Escolares

¢ Listado de participantes
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DISPOSICION FINAL

Programa de Auditoria Integral - o
¢ F-140-01 Programa de Auditoria
PGA
e Programa ae sensioiizacion en 1a

cultura de autocontrol
Programa de Fortalecimientoala  actividades

Cultural del Autocontrol « Cronograma

e Lista de Asistencia

¢ Diagnodstico de Gestién Documental
e Mapa de Procesos de la entidad

¢ Presupuesto Anual para la
implementacion del PGD

* Programa de Gestién Documental

Programa de Gestiéon Documental —PGD
¢ Resolucidn por el cual se aprueba
el PGD
¢ Cronograma de implementacion
del PGD

e Plan de Accién del PGD
¢ Matriz Evaluacién de Riesgos

Programa de Seguridad Informatica Programa
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SUBSERIE DOCUMENTAL

TIPOLOGIA DOCUMENTAL

RETENCION
ARCHIVO GESTION

RETENCION
ARCHIVO CENTRAL

DISPOSICION FINAL

Programa de Transferencias
Documentales

Programa Evaluacién de
Desempefio

Programa Induccién y Reinduccion

T ICTO e COTTITTC T TICC T T TO O e 7T\ T TV

en la cual se planifica y aprueban las
transferencias

¢ Cronograma de Transferencias

e Circular informativa

e F-114-17 Inventarios de
Transferencias documentales
F-114-19 Acta de Transferencia

v rirougidiild

¢ Cronograma de actividades
e Socializaciéon

e Listado de Asistencia

* Formatos de evaluacién

¢ Reporte al CNSC

¢ Manual de Induccion y Reinduccion
¢ F- 112-02 Programa de Induccién

¢ Plan de trabajo

e Lista de nuevos servidores publicos
¢ F -112- 01 Evaluacién de Inducciéon
¢ Informe Evaluacién de
capacitaciones

e F- Lista de Asistencia

¢ F- Reporte de novedades

¢ Plan de Mejoramiento
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UADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL - CCD

SUBSERIE DOCUMENTAL

TIPOLOGIA DOCUMENTAL

RETENCION
ARCHIVO GESTION

RETENCION
ARCHIVO CENTRAL

DISPOSICION FINAL

Programa Seguridad y Salud en el
Trabajo -SST

Proyecto de Control Fiscal

Proyecto de Presupuesto

e Acta de COPASST

e Listado de Asistencia

¢ F-112-08 Programa de Seguridad y
Salud en el Trabajo

¢ Informe de inspeccion

¢ Informe de valoraciéon

¢ Registro entrega de dotacién
¢ Capacitacion

e Listado de Asistencia

¢ Diagndstico

e Elecciéon COPASST

e Invitaciones

¢ Agradecimientos

e Comunicaciones relacionadas con
el evento

e Estudios previos

¢ Proyecto

e Comunicaciones oficiales
e Estudios previos

¢ Proyecto
e Comunicaciones oficiales

* Resolucion
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SUBSERIE DOCUMENTAL

TIPOLOGIA DOCUMENTAL

RETENCION
ARCHIVO GESTION

RETENCION
ARCHIVO CENTRAL

DISPOSICION FINAL

e Caracterizacién

¢ Manuales de procesos y
procedimientos

e Formatos

¢ Indicadores

¢ Manual del Sistema Integrado de
Gestién SIGECOT

e Normograma

e |nstructivos

¢ Mapa de riesgos

¢ Plan de mejoramiento




(j\,

CONTRALORIA

MUNICH

T

UADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL - CCD

SUBSERIE DOCUMENTAL

TIPOLOGIA DOCUMENTAL

RETENCION
ARCHIVO GESTION

RETENCION
ARCHIVO CENTRAL

DISPOSICION FINAL

CSTtructura Urgarica actoanzaoa uc

la entidad

e Manual de Funciones

* Mapa de Procesos

¢ Cuadro Definicion de Series y
Subseries

¢ Normograma actualizado de la
entidad

¢ Anexos de normatividad vigente en
la entidad

e Cuadro de Clasificacion
Documental — CCD

e Ficha de Criterios de Valoracion
Documental

¢ Tablas de Retenciéon Documental

¢ Resolucidn por el cual se aprueba
las TRD

¢ Acuerdo de convalidacién de las
TRD

¢ F-114-24 Avance de aplicacién TRD
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